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iBienvenido!

A partir de ahora se podran presentar Poderes Apud Acta los 365 dias
del afio, las 24 horas gracias a la presentacion electronica a través de la
aplicacion Sede Judicial Electrénica (https://sedejudicial.justicia.es).

Para presentar un poder seguimos estos pasos:

IIIIIIII

& Elegimosla *

opcion de
: “Apoderamiento «
% ApudActa”

L
)

Seleccionar _
Apoderamiento Introducir los
Apud Acta Datos del poder

Revisar el

Acuse de
Recibo

— %
s Completamos *
el formulario  *
con los datos
del poder ¢

Recibimos

un acuse de

recibo del i
escrito g

iVeamos cada uno de ellos con detenimiento!
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A ERES Apoderamiento Apud Acta

Una vez identificados en la Sede Judicial Electronica (SEDJUDE)
1 nos encontramos el &rea privada para ciudadanos, pulsamos en
“Area ciudadano”.

estado  de  procedimientos, la  consultar dictamenes periciales
documentacion asociada a cada uno de

ellos, dar de alta quejas y sugerencias y

suscribirse a notificaciones.

Se muestran los servicios de los que dispone el ciudadano y
pulsamos en “Apoderamientos Apud Acta”.

Area ciudadano

Area ciudadano

Servicios

=> Mis procedimientos
O Esta usted en el Area personal de |a Sede Judicial El
< Actos e comunicacion | que requieran autenticacion. Para cualquier duda o 4

> Suécribir Judicial Electronica, puede ponerse en contacto a tra
= Escritos

-» Mis Escritos
I) Apoderamiento Apud Acta I
= Midocumentacion
= Avisos
—.). .C.!ue;ias“y S.ugérer.lcwé.s

Visualizamos la pantalla de busqueda de procedimientos Apud Acta,
pulsamos en “Nuevo”.

= Mis procedimientos En calidad de Estado

> Acos de comunicacion | [ Seleccione B [“selcoone a
> Suscribir
ORI e

E e | |

> Apoderamiento Apud Act
O — R

m%% aeme et Sede Judicial Electrénica
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Introducir los datos del poder

i Introducir
: compareciente

: Introducirlos  : Introducir tipo de

¢ datosdelos i i apoderamiento
intervinientes

2 3.8 3 E

i Incorporar los
¢ documentos

4 g

i Determinar la
* vigencia

> 0O

1

Visualizamos la pantalla de seleccion de poderdante o
compareciente. Pulsamos el desplegable y elegimos
“‘Compareciente/Representante” y pulsamos “Siguiente”.

Area cludadano > Apoderamiento Apud Acta
= Mis procedimientos
= Actos de comunicacion

=> Suscribir
=» Escritos
=> Mis Escritos

=> Apoderamiento Apud Acta
=» Mi documentacion

- Avisos

- Quejas y Sugerencias

2 Introducimos los datos de los intervenientes.

2.1

GOBIERNO

N MINISTERIO
DE ESPANA

DE JUSTICIA

Datos del compareciente/representante.

Apud Acta

— Datos del /

Tipo Identicacion(") Namero de identificacién(*)

[ - seleccione ~ | [45719318X ]
Nombre
[ MARIA DEL CARMEN ]

Primer apellido undo apellido

[OnTESS. ! |hu !

Nacionalidad(*) Teléfono

Espaiia

Ce

[

Domicilio del compareciente / representante

Pais(*) C ")

Espafia -| | - Seleccione -‘
Provincial) Localidad(*)
[ = seteccione

*| [ = sewccione

Tipo via(*) Nombre via(*)
— Seleccione ]
Numero Nimero su iperior KMT HMT
Blogue Portal Escalera Planta
Puerta Codigo postal

st Sede Judicial Electrénica
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2 2 | Datos del poderdante.

r— Datos del poderdante
Tipo persona(*)
Persona fisica Entidad ®
Tipo identificacion(*) Namero de identificacion(*)
| -- Seleccione " ‘ ‘
Razon Social(®) Nacionalidad(*)
| [ spana v
Teléfono Correo electronico
I \
Domicilio del poderdante
Pais(*) Comunidad )
[ Esparia v] [ = seteccione v
Provincia(*) Localidad(*)
[ - Seleccione v| I -- Seleccione '|
Tipo via(*) Nombre via(*)
{ - Seleccione '| |
Namero Nimero superior KMT HMT
| | | | |
Blogue Portal Escalera Planta
l J [ | | J |
Puerta Cédigo postal
\
“ Ten en cuenta que si pulsamos la opcion entidad los datos a rellenar en los
‘ datos del poderdante cambian.
2.3 Datos del apoderado.
— Datos del apoderado
Tipo de profesional(*) Numero de colegiado(*)
| -- Seleccione '| | |
Colegio(*)
| -- Seleccione M ‘
Tipo identificacion(*) Namero de identificacion(*)
| -- Seleccione v |
— Datos personales del apoderado
-Nom bre(¥) Primer apellido(*)
Una vez \ I |
introducimos Segundo apellido Nacionalidad(*)
los datos del \ | [ Espana v
apOdEl'adO los g Teléfono Correo electrénico
datos \ || |
personales se Habilitado
auto rellenan \ |
- =]

GOBIERNO  MINISTERIO
DEESPANA  DEJUSTICIA

: Sede Judicial Electrdonica
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2.4 Visualizamos el listado de apoderados y pulsamos “Siguiente”.

GUADALUPE AMUNARRIZ llustre Colegio de Procuradores de
AGUEDA Gipuzkoa

152412497

Podemos afnadir cuantos

apoderados queramos

Tipo de Apoderamiento.

3.1| Introducimos el tipo de apoderamiento.

Apud Acta

De conformidad con el articulo 25 de la Ley de Enjuiciamiento Civik

1. El poder general para pleitos facultara al procurador para realizar validamente, en nombre de su poderdante, todos los actos procesales
comprendidos, de ordinario, en la tramitacién de aquéllos.

El poderdante pedrd, no obstante, excluir del poder general asuntos y actuaciones para las que la ley no exija apoderamiento espedial. La
exclusion habra de ser consignada expresa e inequivocamente.

2. Serd necesario poder especial:

1.2 Para la renuncia, la transaccion, el istimis el 1to, el som i a arbitraje y las i iones que puedan
‘compartar sobreseimiento del proceso por satisfaccion extraprocesal o carencia sobrevenida de objeto.

2.° Para ejercitar las facultades que el poderdante hubiera excluido del poder general, conforme a lo dispuesto en el apartado anterior.
3.2 Entodos los demids casos en que asl lo exijan Ias leyes.

3. Mo podran realizarse mediante procurador los actos que, conforme a la ley, deban efectuarsa personalmente por los litigantes.

Tipo del apoderamiento

Para cualquier actuacion judicial ® Para un procedimiento

Si seleccionamos para un atos del procedimiento ® NIG ©

procedimiento concreto Localidad(*)
aparece un desplegable en el v| | - seleccione 4
que tenemos que introducir
los datos del procedimiento Tipo de drgano(*)
v | | -- Seleccione v |

Tipo de tramitacién(¥)
v | | -- Seleccione v |

Organo(*)
| - seleccione

Numero de procedimiento(*) Afo(*)
| | |

Todas las instancias [

GOBIERNO MINISTERIO
DE ESPANA DE JUSTICIA

: Sede Judicial Electrdonica
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Introducimos las facultades.

3.2

— Facultades , _
Si seleccionamos para un

procedimiento concreto
aparece un desplegable en el
PDdEf general que tenemos que introducir
los datos del procedimiento

Poder general para pleitos (Art. 25.1 Ley 1/2000) ¥
i Desea excluir alguna facultad del poder general para pleito

_.crales a excluir

Comparecer ante cualquier érgano
Instar_sequir y terminar el procedimiento
Entablar, contestar y seguir por todos sus tramites e instancias , hasta su conclusién |
pulsamos se van Ja Clase de acciones |y ejerciar cuarquier pretension .
incluyendo en la Asistir a toda clase de actuaciones y diligencias judiciales
parte inferior Tacha de testigos
Suministrar y tachar pruebas
Renunciar a pruebas
Solicitar copias de soportes de grabacian y reproduccion de la imagen y sonido -

Conforme las

L

3.3| Visualizamos el listado de facultades excluidas y pulsamos “Siguiente”.

Facultades generales excluidas

Eliminar

Firmar y presentar escritos
Solicitar, dirigir, recibir y contestar notificaciones, citaciones, emplazamientos y requerimientos. &

Absolver posiciones y confesar en juicios y todo tipo de interrogatorios previstos por la ley of

_mpar | voer [ sioviente

GOBIERNO MINISTERIO
DE ESPANA DE JUSTICIA
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— Documentacién asociada

Anexo ® Cadigo CSV notarial @

| Seleccionar archivo | ingan archivo seleccionado

Nombre(*) Descripcion(¥)

Vigencia

Fin

08/M10/2023 E
La vigencia del poder no podra m m m

ser superior a 5 afios

somo  mwme il Sade Judicial Electrénica
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o9 Enviar el poder

1 Antes de confirmar el poder nos saldrd un borrador.

Apud Acta

Firma del Apud Acta
'V a proce completada en la pantalla previa. A continuacion se lanzara el sistema de ue preci
e consultar en el borrador adjunto Ia informacion que va a ser enviada al RegistElectrontco de
Al 4 i

Nos saldra una pantalla de certificado, elegimos el que queramos
usar y aceptamos.

MM dhien < Senat e At 628
|
* 1] ° B et = s 1
Seseccione un ceetificado “me

> St ol (ORI BIRanie Siepta. S i o4 site ol (anfads

> Bt Besed AW puine Carvalar
> — -

3> ==

4 Lﬁj A B R,

Elegimos el certificado que vamos a usar
y pulsamos aceptar

it Sede Judicial Electrénica
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D) Revisar el acuse de recibo

1 Se muestra una pantalla de que el apoderamiento se dado de alta
correctamente. Pulsamos en “Justificante” para descargarlo.

Apud Acta

@ El apoderamiento ha sido dado de alta correctamente.

— Informacién del apoderamiento

Identificador del apoderamiento: 201801190821
Estado del apoderamiento: Vigente

Justificante del apoderamiento
’7‘h CertificadoRegistro.pdf
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